MANUALI | PERDORIMIT TE DATABAZES PER MBAITJEN E FINANCAVE PER ORGANIZATA
JOQEVERITARE.

Kjo databazé éshté pérgatitur pér t'ju ndihmuar té gjitha organizatave né Kosové gé té rrisin kapacitet e
tyre menaxheriale né aspektin e menaxhimit Financiar.

Kjo databazé ofron mundési té menaxhimit deri né 10 projekte, duke pérfshi raportet e pérgjithshme té
organizatés, raportet specifike té projekteve, pérgatitjen e vaucherave né ményré automatike si dhe
mbajtjen e ditarit té arkeés.

Pérdorimi i késaj databazé éshte i lejuar pér té gjitha organizatat té cilat veprojné né Kosové, ndersa
modifikimi dhe shitja éshté e ndaluar pa lején e autorit.

Autor: Fidan Cerkini

fidancerkini@gmail.com



Hapi 1. REGJISTRIMI | LLOGARIVE BANKARE

Né (Sheet) Libri. Shkruani numrat e llogarive bankare. Eshté e réndésishmé gé Cash box Account té jeté
gjithmoné e fundit né listé.

1]2] A B C D E F G H | J K L M N C
2 Llogari Bank Dalje Bank Hyrie Cash Dalie Cash Hyrie Bank Bilanci | Cash Bilanci | Total Bilanci
3] -
4 =
5 =
6 =
8
10 =
1 =
12 1( Liogaria Cash = - = - =
~] 13| [Totals 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00

12| Lista e Transaksioneve

= [N - , N n . _ - — |Linja ) -

16 o~ Data . |Pérfituesi |_|Nr. Faturés _ | Pérshkrimi . |Kategoria ' _|Kodi || Donatori L‘B o= Dalje | Hyrje || Paguar m/_| Nr. Konto:
17

18

19

20

21

22

23




HAPI 2. REGJISTRIMI | DONATOREVE

Shkruani Emrat e Donatoréve né kuadér té projekteve. Eshté e réndésishmé qé secili project té keté edhe
kodin e tij. Prandaj duhét té shkruhen vetém Akronimet e Donatoréve.

: o
1 A B C D E F G H | J K L M N
1 Kodet e Projekteve PROJECT1; PROJECT2{ PROJECT3; PROJECT4: PROJECTS: PROJECT6; PROJECT7: PROJECT8: PROJECTS:PROJECT1O;
2 Donatori HGJAK: DRSHEND Total
3 TE HYRAT
e
[ 5 Llogarité
6 100 - Te Hyra na Grantet 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 101 - Donacion 0.00 000 000 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00
8 102 - Té Hyra Programore 0.00 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00
9 103 - Té Hyra nga Institucionet 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00]
- 10 104 - Té hyra té tjera 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
E] 11 Total té Hyrat 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12
13 SHPENZIMET
1
[ 15 Personel
16 300 - Paga 000 000 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00
17 301 - Taksa 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
18 302 - Penzione 0.00 000 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00
19 303 - Sherbime té Kontraktuara 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
20 304 - Perfitime té tjera 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
E 21 Total Personel 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
44
I - 23 Fumnzime
24 400 - Fumnzime pér zyre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
. 25 401 - Fumnizime té tjera 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
3 26 Total Furnizime 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Y 4 4
[ 28 Paisje
29 500 - Paisje 0.00 000 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
. 30 501 - Softuer 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
E 31 Total Paisje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
e
[ 33 Shpenzime Programore
34 601 - Materiale 000 000 000 0.00 000 000 000 0.00 000 000 0.00
35 602 - Trajnime 0.00 000 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
36 603 - Perkthime 000 000 000 000 000 000 000 0.00 000 000 0.00




Hapi 3. REGJISTRIMI | LINJAVE BUXHETORE NGA PROJEKTET

Shkruani Linjat buxhetore sikurse jané né project propozim gjithashtu i plotésoni edhe buxhetin pér
secilén linjé buxhetore. Eshté e réndésishmé qé projektet plotésohen né ményré automitké varésishté
nga renditja né (Sheet) Raportet.

Detailed project Expenses

1

2

3 HGJAK PROJECTI Budget Expenses Balance
4 1 Test 0.00 0.00
] st sinsns s s — o
g 3 0.00 600
7 4 0.00 6.60
8 5 0.00 000
2 o 0.00 0,00
10 7 0.00 0.00
11 8 0.00 0.00
12 9 0.00 0.00
13 10 0.00 0.00
14 11 0.00 0.00
15 12 T T 0.00 0.00
16 13 nnn nnn




HAPI 4. REGJISTRIMI | TE HYRAVE

Regjistrimi | te hyrave béhet duke selektuar Ketegoriné buxhetore duke filluar me 100 varésisht nga lloji |
té hyrave. Eshté e réndésishme qé té plotésohet si né shembullin vijues.

A B c ] E F G H | J K L U N [+
2 Uogada® | BankDalle  BankHyre Cash Dalje Cash Hyrie | [ Bank Bilanct | Cash Bitanci | Total Bilanci |
3 1) teriE2enes 250000 - - | 250000 | . 2,500.00
4 2| ¥ | ] | =
5 3 {
6 & =
7 s| =l |
8 6/ = | -
9 7 = |
10 8. -
o A . <l |
12 10| Uogada Cash i N - = -
13 [Totals | 000]  2,500.00] 0.00 0.00 [ 2,50000] 000  2,500.00]
1« Lista e Transaksioneve
16 [:'m_im. . |Porfituesi | |Nr. Faturés _ | Pérshkrimi . [Katogoria _ |Kodi |, Donatork—| 0" .| Dalie .| Hyje _| Paguarm | Ne !omoc,l
=1 | 1 1/20/2007]Orgencare X N/A Kestl | pare nga Projektl 1100 1= M@ Toookenil  mosak 250000 Bank | woesrecaeom |
o [ ] !
21 |
23 | i i

HAPI 5. FILLIMI | VITIT

Organizatat té cilat fillojné vitin fiscal nga 01-01 duhet ti paragesin gjendjen reale té secilit project e cila
duhet té jeté e barabarté me gjendjen né banké.

OTz]

A 8 C 0 E F G H | J K L 1] N
2 Llogacia® | BankDalie  Bank Hyrje Cash Dalje Cash Hyije Bank Bilanci | CashBilanol | Total Bdanci |
3 1{Uopadat - 250000 - - 250000 - 2,500.00
4 2{Uogwia2 2,00000 2,000.00 2,00000
5 3! Uogatad - - -
6 4 -
7 s| -
g 6/ -
9 7i
M 31
1 3 = =
12 10, Uogwia Cash 15000 . 15000 15000
Totals | 000/  4,500.00) 0.00 15000 4,500.00] 150.00) 4,650.00|
1« Lista e Transaksioneve
15
Ty T T
is Lw _|pata _|Pacfituesi | |Ne. Faturés _ | Pérshkrimi . |Kategoria _|Kodi | Donatari ,L""" .| Datie | Hyje _| Paguarm | Ne Kontor
H | 120/ . 0197 1100 - T¢ Hyra | | >
7| | y v 20/2047|Organizata X i Bilenci me 01-01-2017 ins Gramer ivno.«:n HGJAK | 250000 Bane Usgaiat
18 i 1 1/20/2007|Organizata X N/A Bdanci me 01-01-2007 1101 - Donaclon | PROECT2 DRSHEND | 200000 Bari Uogata2
1/20/2017{Organizeta X N/A Bignci me 01-01-2017 :::"w"' "R lsmoscr2|  DRSHEND | 15000 Cash UoguiaCash
SRR i TN RANIRIEEITN
23 !




HAPI 6. REGJISTRIMI | SHPENZIMEVE.

Pasi té futen té dhénat pér projekte ju mund té filloni té regjistroni shpenzimet si vijon, duke selektuar
kategorité, Projektet, linjat buxhetore specifike si dhe ményrén e pagesés. Shpenzimet duhet té
regjistrohen gjithmoné me daté té pagesés: Cash Basis.

HAPI 7.

1]z]

W W N W s W Nk

A

o m

10 LogwaCazh

Totals | | 101 soi

2,500.00

Lista e Transaksioneve

Cash Dake

Cash Hyiie

0.00

0.00

[ Bank Bilanci | Cash Bilanci | Total Bilanci |
233850 239850

| z,se-asoi ;:.oo[ 2,398.50|

Linja
L . |Data . (Pérfitues: _ Nr. Faturés _ | Pérshkrimi . |Kategoria _JKodi .| Donatori ’lﬂ ]L Dalje ~| Hyrje | Paguar m _| Nr. Kontoy _I
mn !
1 1/20/2017Organizata X {N/A Bilanci me 01-01-2017 100 -Te Hyra o0 een HGIAK I 250000 Bark Uogwal |
1. 1/20/2017 Procredi Bank |N/A Sroenzime Baskare U0 - ShOCTTIE | po0RECTI|  HOUAK | Sroerome 150 Ban Logaat
+ 3 + Banicare - + + Bankare +
2 1/20/2017: 4B PETROL 12321321 |Sapeccime te Derhvateve 707 - Transport | PROJECTL HGJAK . Denvate 10000 Bank Logeal
| Ll
1 T
| | I 1
| | i
B c D E F G H 1 J K L M N
Llogaria # Bank Dalje Bank Hyrje Cash Dalje Cash Hyrje Bank Bilanci | CashBilanci | Total Bilanci
1iLloariaKryes - - = S 5 =
2iLlogKCSF 20000 2,00000 200.00 1,800.00 200.00 2,000.00
3illog ATRC = = = S = =
4 -
5 =
6 =
7 -
8; =
g =
10iLlogaria Cash 3 = =
Totals 200.00 2,000.00 0.00 200.00 1,800.00 200.00 2,000.00|
Lista e Transaksioneve
Nr. = = = = =i s = — |Linja = z
o~ Data  |Pérfituesi |_|Nr. Faturés _ |Pérshkrimi . |Kategoria |_|Kodi || Donatori Dalje | Hyrje || Paguar m/_| Nr. Konto:
a
1 20-Jan-17:X Organizata Kesti | pare 100 - T€ Hyra ;oo oueCT1 KCSF 2,00000 Bank LiogKCSF
na . Grantet
1 20-Jan-17iX Organizata 454651 Terheqje nga Banka :‘::_e' Cash € | pouECT1 KCSF 20000 Cash LiogKCSF




HAPI 8. REGIJISTRIMI | PAGAVE TE CILAT REALIZOHET ME INTRA TRANSFERE NGA LLOGARIA E
PROJEKTEVE NE LLOGARINE KRYESORE

O1z] A B c D E F G H I J K L M N
2 Llogaria # Bank Dalje Bank Hyrie Cash Dalie Cash Hyrie Bank Bilanci | Cash Bilanci | Total Bilanci
3 1 UioariaKiyes 35000 35000 8 . - - -
4 2/ LiogKEsF 35000 2,00000 : z 1,65000 = 1,650.00
5 3illog ATRC - - - -
6 4 =
7 5 =
8 6 ) 5 - . . = =
9 7 -
10 8 -
1 9 -
12 10:Llogaria Cash - - - - -
[<] 13| [Totas 700.00 2,350.00) 0.00 0.00 1,650.00 0.00 1,650.00

14 Lista e Transaksioneve

[Nr- Linja
16 Tran Data  |Pérfituesi |_|Nr. Faturés _|Pérshkrimi . |Kategoria |_|Kodi || Donatori . - Dalje | Hyrje || Paguar m _| Nr. Konto:
100 - T& 1
N 1 20-Jan-17X Organizata Kesti | pare € Y12 proJeCT1 KCSF 2,00000 Bank LlogKCSF
17 na Grantet
. 2 20-Jan-17iFilan Fisteku 454651 Paga per muajin Janar 200 - Paga PROJECTL KCSF Ei;‘:;j;'v 20000 Bank LlogKCSF
o Wenaxher 1
B 3 20-Jan-17 Besa 54654654 Paga per muajin Janar 300 - Paga PROJECT1 KCSF i 15000 Bank LiogKCSF
4 20-Jan-17}Intra Transfere IN/A Pegat Bruto: ngallog & 200 Tranofel i 35000 Bank UloariaKrges
20 projektit ne llog kryes mbrendshém
Fransier |
5 5 20-Jan-17}Intra Transfere  IN/A Paznt Neto/nen Log 900" Transfer | 30000 Bank UariaKrges
21 Kryesore ne Llog te mbrendshém
. S " - Pagesat & Kontributeve nga 1800 - Transfer i i — p—
22 llog kryesore mbrendshém
23




HAPI 9. PRINTIMI | VOUCHERAVE. BEHET DUKE SHENUAR NR E TRASAKSIONIT NGA LIBRI.

A B C D E F G H | J
1 DEFTESE E PAGESES
2 Logo PAYMENT VOUCHER
3

Transaction / Voucher No.

6
7 I Nr i Trans. / Déftesés I 31
8
9

10 Pranuesi/Perfituesi Nr. i Faturés

11 Vendor Basa No. of Invoice 2362360+
Data e Data e A Nr. i

13 Pérgatitjes: 1012412017 Faturés: & P < ’ Llogarisé:
Date of Date of 1/20/2017 Bank Account Llog KCSF

A Paid by:

14 Preparations: Invoice: Number:

17 Pershkrimi Kategoria Buxhetore Kodi i Proj. :Donatori Linja Buxhetore Shuma

18 Description Budget Category Proj. Code :Donor Budet Line Amount

19 Paga per muajin Janar 300 - Paga PROJECT1 KCSF  iMenaxheri | Projektit €150.00

20

21

22

23

24

25

26




